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	Podział nieruchomości

	I. Wymagane wnioski
Wniosek 
Etap I
· o wydanie postanowienia o możliwości podziału (zał. nr 1),
Etap II
· o wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości. (zał. nr 2).


	II. Wymagane załączniki
Etap I

Do wniosku o wydanie postanowienia opiniującego wstępny projekt podziału:

 wstępny projekt podziału w ilości równej 2 + liczba wnioskodawców;
 decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jeżeli była wydana przed dniem złożenia wniosku;
 dokument własności (księga wieczysta, akt własności ziemi, postanowienie sądowe);
wypis z rejestru gruntów i kopię mapy ewidencyjnej, obejmującej nieruchomość podlegającą podziałowi.
Etap II

Do wniosku o wydanie decyzji zatwierdzającej projekt podziału: 

 tytuł prawny do nieruchomości (w przypadku podziału na podstawie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomościami);

 wypis z rejestru gruntów i kopię mapy ewidencyjnej, obejmującej nieruchomość podlegającą podziałowi 

  (w przypadku podziału na podstawie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomościami);
pozwolenie wojewódzkiego konserwatora zabytków, w przypadku nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków; 

 protokół z przyjęcia granic nieruchomości;
 wykaz zmian danych ewidencyjnych;
 wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w księdze wieczystej;

 mapę z projektem podziału w ilości 3 egz. + 1 egz. dla każdej ze stron postępowania;

 pełnomocnictwo w przypadku, gdy strona działa przez pełnomocnika.



	III. Dokumenty do wglądu
brak



	IV. Opłaty
czynność urzędowa nie podlega opłacie skarbowej na podstawie art. 2 ust.1 lit h ustawy z dnia 16 listopada
  2006 r. o opłacie skarbowej 

za pełnomocnictwo - 17,00 zł (w przypadku osób działających przez pełnomocnika), na podstawie art. 1 ust.1   pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 
Opłaty skarbowej dokonuje się przelewem na rachunek bankowy urzędu: 
   Bank Millennium 91 1160 2202 0000 0005 0461 4991

 Potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej należy dołączyć do składanego wniosku.



	V. Termin załatwienia sprawy
termin ustawowy: na podstawie art. 35 § 3 k.p.a. załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania;
do w/w terminu nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla określonych czynności,
  okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn
  niezależnych od organu.  



	VI. Miejsce i sposób załatwienia sprawy
Miejsce udostępnienia i pobrania wniosków:

- punkt informacyjny Urzędu Miasta Wojkowice

- strona internetowa Urzędu Miasta Wojkowice http://www.wojkowice.bip.net.pl
- Urząd Miasta Wojkowice, parter - pokój nr 6, tel. 32 760 20 87 w.27
Miejsce złożenia wniosku:

- punkt informacyjny Urzędu Miasta Wojkowice, parter 
Postanowienie opiniujące wstępny projekt podziału - odbiór,

- Urząd Miasta Wojkowice, parter - pokój nr 6 lub list polecony.
Decyzja o zatwierdzeniu podziału nieruchomości – odbiór,
- Urząd Miasta Wojkowice, parter - pokój nr 6, lub list polecony. 



	VII. Jednostka odpowiedzialna
 Samodzielne stanowisko ds. geodezji i regulacji stanów prawnych nieruchomości.


	VIII. Tryb odwoławczy
Na wydane postanowienie opiniujące wstępny projekt podziału, służy stronie odwołanie do Samorządowego         

  Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Burmistrza Miasta Wojkowice w terminie 7 dni od     

  daty jego otrzymania;
Na wydaną decyzję o podziale nieruchomości, służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Burmistrza Miasta Wojkowice w terminie 14 dni od daty jej otrzymania;

  Jeżeli w ciągu 14 dni od daty potwierdzenia odbioru decyzji przez stronę nie zostanie wniesione odwołanie         od decyzji, decyzja staje się prawomocna a Wnioskodawca może zgłosić się do tut. urzędu (parter – pokój              nr 6), gdzie otrzyma klauzulę prawomocności.
 Strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję. Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna, co oznacza, iż decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu i brak jest możliwości zaskarżenia decyzji do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego. Nie jest możliwe skuteczne cofnięcie oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania.

	IX. Opłaty za odwołanie
brak



	X. Podstawa Prawna
Art. 96 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego                
 Uchwała nr XXXVI/313/2013 Rady Miejskiej Wojkowice z dnia 26 lutego 2013r. w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Wojkowice (Dz. U. Woj. Śl. z 2013r. poz. 2312)
 Ustawa z dnia 27 marca 2013r.  o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
 Rozporządzenie Rady Ministrów  z dnia 7 grudnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziałów   

   nieruchomości 


	XI. Uwagi
etap I nie dotyczy podziałów, o których mowa w art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomościami
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